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Titel des Beitrags (zentriert)  
 

Vollständiger Name Autor Aᵃ, vollständiger Name Autor Bᵇ, und vollständiger Name Autor 

Cᶜ 

  
a Abteilung/Bereich, Institution/Einrichtung, Land, E-Mail Adresse des 

Korrespondenz-Autors; b Abteilung/Bereich, Institution/Einrichtung, Land, E-Mail 

Adresse; c Abteilung/Bereich, Institution/Einrichtung, Land, E-Mail Adresse 

 

KURZDARSTELLUNG: Das vorliegende Dokument dient dazu, die 

formalen Anforderungen für die schriftlichen Einreichungen der EVA Berlin 

Konferenz 2023 zu veranschaulichen. Bitte unterstreichen Sie den Namen des an 

dem jeweiligen Tag vortragenden Autors und ergänzen Sie die Informationen um 

Angaben zu Abteilung und Einrichtung sowie E-Mail Adresse im Textfeld darunter. 

Bitte fassen Sie hier unter “Kurzdarstellung (fett)” den wesentlichen Inhalt Ihres 

folgenden Beitrags kurz zusammen. Sie sollte nicht länger als 1200 Zeichen haben 

(mit Leerfelder). Die Formatierung ist: einzeilig, bündig ausgerichtet, in Times 

New Roman Schrift, Schriftgröße 12 und Abstand von 6mm danach. Der Haupttext 

ist folgendermaßen gegliedert: 

 

1. EINFÜHRUNG 

Dieser schriftliche Beitrag ist die Langversion 

für den Konferenzband. Er sollte die 

wesentlichen Inhalte des Vortragsthemas, das 

Vorhaben eines Workshops oder der 

angedachten Ausstellung darstellen. Der 

Beitrag sollte sich wie folgt gliedern: 1.) 

Einführung, 2.) Hauptaspekte, 3.) 

Zusammenfassung und 4.) Referenzangaben. 

 

Der Umfang des Beitrags liegt in Ihrem 

Ermessen. Er sollte jedoch die Länge von 8-10 

Seiten nicht überschreiten, einschließlich der 

Abbildungen, Tabellen und Referenzen. 

 

Der Text muss einzeilig und bündig 

ausgerichtet sowie in der Schrift Times New 

Roman in Größe 11 ausgeführt sein. Der 

Haupttext beinhaltet Überschriften, 

Abbildungen, Diagramme, Tabellen und 

weitere relevante Informationen. Die 

Überschriften sind in Times New Roman in 

Schriftgröße 11 fett gedruckt und mit jeweils 

6mm Abstand versehen. 

 

Absätze werden am Satzanfang nicht 

eingerückt, sondern mit einer Leerzeile als 

solche kenntlich gemacht. Bitte fügen Sie keine 

Kopf- und Fußzeilen oder Seitennummern ein!! 

 

Der Text kann Referenzen beinhalten. Sollen 

diese angegeben werden, so wird auf sie am 

Ende des Satzes in Klammern [#] verwiesen 

und am Textende, wie unten beispielhaft 

gezeigt, aufgeführt. Bitte nutzen Sie keine Fuß- 

oder Endnoten für Zitate oder für weitere 

Erklärungen und Informationen zu Ihrem Text. 

Diese sollten nur im Haupttext untergebracht 

sein! 

2. ÜBERSCHRIFT 1 

Abbildungen: Bilder, Diagramme, Tabelle und 

Grafiken sollten im Fließtext wie angezeigt 

platziert werden und am besten 300dpi bei 

gewünschter Breite haben. Sie müssen mit 

Unterschriften versehen werden. Diese sind 

kursiv in Schrift Times New Roman und 

Schriftgröße 11 zu halten.  



 

 

 
Abb. 1: Dies ist eine Bildunterschrift. Sie muss 

unter die Abbildung wie dargestellt 

Abbildungen sind mit der Abkürzung “Abb.“ 

von Anfang an durchzunummerieren. Gleiches 

gilt für Tabellen, die separat durchnummeriert 

werden. 
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E 

Point A —     
Point B 87 —    
Point C 64 56 —   
Point D 37 32 91 —  
Point E 93 35 54 43 — 
Tabelle 1: Das ist eine Bildunterschrift. Sie muss 

unter die Abbildung wie dargestellt  

2.1 ÜBERSCHRIFT 2 

Einreichung: Beiträge müssen in Word oder als 

Open Office erstellt werden (A4 Format, bitte 

kein PDF!). Bitte senden Sie diese per E-Mail 

an die EVA Koordination 

info@eva-berlin-conference.de 

 

3. SCHLUSS  

Bitte benennen Sie Ihre Datei wie folgt: 

Nachname_Vorname_AbkürzungTitel_Zuordn

ung(Vortrag(oder)Workshop(oder)Ausstellung

.doc 

4. DANKSAGUNG 

Hier können eventuelle Danksagungen für 

beteiligte Autoren, Kooperationspartner, 

Förderer etc. erscheinen. 

5. LITERATURHINWEIS  

Bitte benutzen Sie folgende Formatierung bei 

der Referenzangabe: 

 

[1] Nachname, Vorname Autor: Titel des 

Buches, Verlag, Ort, Jahr der Publikation. 

(Buch) 

 

[2] Nachname, Vorname: Titel des 

Kapitels. In: Herausgeber, Titel des Buches, 

Verlag, Ort, Jahr der Publikation, 

Seitenangaben. (Kapitel von Buch) 

 

[3] Nachname, Vorname: Titel des 

Artikels. Titel der Zeitschrift, Band. #, Heftnr.. 

#, Seitenangaben, Monat/Jahr. (Zeitungsartikel) 

 

[4] Nachname, Vorname: Vortragstitel. 

Titel der Konferenz, Ort der Konferenz, 

Konferenzdatum, Verlag, Ort des Verlags, 

Seitenangaben. (Konferenz) 

 

[5] Nachname, Vorname (Jahr der 

Veröffentlichung): Titel [online], Online im 

Internet: URL (Datum Stand). (Internetquelle) 
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